
 

 

 

 

 

ตําแหนง ที่เปดรับสมคัร  :  Administrative Coordinator & Account Support 

คุณสมบัติขอผูสมัคร          : - เพศไมจํากัด / อายุระหวาง 20-30 ป 

       - วุฒิการศึกษา ป.ว.ส. หรือ ปริญญาตรีทุกสาขา 

             - มีความกระตอืรื้อรน และพรอมที่จะเรียนรูสิ่งใหมๆ 

       - มีความรูพื้นฐานดานคอมพิวเตอร อาธิเชน Microsoft Office 

ลักษณะงาน    :        - ติดตอประสานงานทั่วไปภายในองคกร และหนวยงานที่เกี่ยวของ 

             - ควบคุม ติดตาม จัดเตรียมเอกสารตางๆของบริษัทฯ และ 

                                                       จัดทําขอมูลสนับสนุนฝายตางๆ สนับสนุนงานโปรเจค 

             - จัดเตรียมสินคา รับสินคา ผูชวยตรวจนับสินคา 

             - ชวบดูแลสื่อเว็ปไซต และสื่อออนไลนของบริษัทฯ 

สถานที่ปฏิบัติงาน    :   โครงการ BIZ พัฒนาการ-ออนนุชตัดใหม  (GPS : 13.1760615, 100.6623428) 
 

ดาวนโหลดใบสมัครไดที่ www.rcpglobal.co.th/contact กรอกรายละเอียดและจัดสงมาท่ี satit@rcpglobal.co.th 

ติดตอสอบถามเพิ่มเติม คุณสาธิต 080 220 0005 / คุณเอกนะ 081 739 3917 


